CONG TY CO PHAN CHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HIEP KHANH Pic ldp - Ty do - Hanh phic

Ha Néi, ngay 09 thang 4 nam 2019

CONG BO THONG TIN

Kinh gwi: Uy ban Chirng khodn Nha nwéc
So giao dich Chirng khoan Ha Nji

Cong ty: Cong ty C6 phan Ché Hi¢p Khanh

Ma ching khoan: HKT

Dia chi try so chinh: Xa Trung Son, Huyén Luong Son, Tinh Hoa Binh

Dién thoai: 84-24-39970803

Loai thong tin cong bd [ 24 gior[172 gior [Jbét thuomg [Jtheo yéu cau [Jdinh ky:

Noi dung thong tin cong bo: Tai liéu hop Pai hoi dong co dong thuong nién nam 2019 Cong ty C6
phan Ché Hiép Khanh.

Thong tin nay di duogc cong bd trén trang thong tin dién tir cua cong ty vao ngay 09/4/2019 tai dudong

link Website cua cong ty: http://hiteaco.com

Chung t6i xin cam két cac thong tin cong bo trén day la dung sy thit va hoan toan chiu trach nhiém

en cong bo thong tin

Bui Minh Trang



CHUONG TRINH
DAL HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
Cong ty Co phan Che Hi¢p Khanh
Thoi gian Dai hoi: Bit dau lic 08h00 ngay 26/4/2019
Pia diém: Hoi truong ting 4, Toa nha 36 Hoang Ciu, Pong Pa, Ha Nji

THOT GIAN

NOI DUNG

01

THUC HIEN |

8h00 —8h30 | -

8h30 — 8h35

8h35 — 8h45
- Thong qua danh sach Poan Chu tich, Ban Thu ky, Ban kiém phiéu Dai

8h45 — 8h55

8h55 — 9h05

9h05 - 9h10

Bao cdo két qua kiém tra tu cach ¢o dong va cong bd du diéu kién tién

hanh Dai hoi theo quy dinh caa Phap luat

Tuyén bd Iy do. gioi thi¢u dai biéu va khai mac Dai hoi

hoi  (Biéu quyét théng qua)
Thong qua Chuong trinh, Quy ché lam viée va quy ché biéu quyét, quy
ché bau ctr tai Dai hoi (Biéu quyét théng qua)

Bao cao hoat dong cua HDQT trong nam 2018 va phuong hudng hoat
ddng trong nim 2019

9h10—-9h15

%h20 - 9h25

Bdo cdo ket qua hoat dong cua Ban Tong gigmdée

Béo cdo cua Ban Kiém sodt vé két qua SXKD ctia Cong ty, két qua hoat

dong cua HDQT, Ban TGD trong nam 2019
_Sh15-9h20 |-

_Théng qua bdo céo tai chinh kiém toan nam 2018

' - Totrinh l'Jy quyén cho HDQT lya chon don vi kiém toan doc lap dé thuc

hién kiém todn Bao céo soat xét va Béo cdo di chinh nam 2019

35 -9h30 |-

9h30 - 9h35

9h35 - 9h40
9h40 - 9h45 |

To trinh thong qua ké hoach kinh doanh nam 2019.

Bao cdo tinh hinh chi tra thu lao nam 2018 cho HDQT va BKS va To

trinh phuong an tra thu lao cho HPQT va BKS nam 2019 :

To trinh thong qua phuong an suaD1cu ¢

9h45 — 9h50

9h50 - 10h00

- T& trinh thong qua tir nhiém va biu bé sung thanh

Don tiép dai biéu, kiém tra tr cach ¢b dong, phat tai li¢u cho ¢c6 dong |

BanTochic
Ban To chirc
Ban To chirc
Boan Chu tich

Chu tich HDQT |

| BanTGD

Truong BKS

Doan Chu tich

__Ban TGb
Boan Chu tich
Poan Chu tich
Doan Chu tich

Doan Chu tich

To trinh uy quyén HDQT quyét dinh mot s6 ndi dung thude tham quyén
cua DHDCDH

vién HDQT va BKS

- Thue hién bau cur (hudng dan dé cu. ing ctr, chot danh sach bau cir)

- Hoi nghi thao luan

e o | -

10h30 - 10h40

_10h40 - 10045

Bi€u quyet cac ndi dung cua Dai hoi

- Théong qua Bién ban, Nghi quyét Dai hoi

- Bémac Daihi

Cong bd két qua bau cur thanh vién HBQT va thanh vién BKS

Doan Chu tich
Ban Kiém phicu
_Doan chu tich |
_ Ban Kiém phicu
 Ban Kiém phiéu

Ban Thu ky

_BanTo chirc |
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., hgay ... thang ...... nam 2019

THU XAC NHAN
THAM DU DAI HQI PONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2019

Kinh givi: Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Ché Hiép Khanh

Ho tén ¢ e st et s AN e S B
CMND/HS chiéu/PKKD $8:.......ovevveereeereee, AP NGAT v rrsssnisivrussmsinss RS I

Xac nhan tham dy Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2019 Cong ty Cé phan Che
Hiép Khanh to chire vao ngay 26/04/2019 vai tong so ¢6 phan so hiru va‘hoidc dai dign
| I ——— ¢o phan, trong do:

-Sb ¢ phan s hiru (theo danh sdach cé dong chot ngay 03/04/2019)............. co phén
-Sb o phan dugc uy quyén:..................... ¢6 phan
(Kem theo gtav wy quyén twong ing voi sé co phan nhdn uy qu yén)

D¢ nghi Ban té chire Dai hoi dong, cd dong thuong nién Cong ty Co phan Che Hiép
Khanh xdc nhan vao danh sach ¢6 déng/dai dién ¢o dong dy hop Dai héi dong cé dong
thuong nién cua Cong ty nam 2019.

Tran trong cam on!

Co dong

(Ky va ghi ré ho tén, dong deu néu la phap nhdn)
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.............. ngay thang  nam 2019

GIAY UY QUYEN
THAM DU DAI HOI DPONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2019

Kinh gii: Ban T chire Dai hji déng c6 dong thuwong nién nam 2019
Céng ty Co phin Ché Hiép Khénh

S6 ¢ phan so hitu (theo danh sich ¢6 dong Cong ty chét ngay 03/04/2019): ... Cp

Do diéu kién khong thé truc tiép tham du Dai hoi don&, ¢o dong thudng nién nam 2019 cua
Cong ty dugc to chire vao ngay 26/04/2019, toi uy quyén cho nguoi co tén dudi day:

B v i b i A Aot Fomm sl e L o G e
CMND/H chiéu $6: ..o cap NEAY: ocvveeenreeinnnnn, BB i st i
PR USRI NCeL 5 < e I e ve. e el R
Dién thoai:......................

Thay mit toi tham dy va biéu quyét cac van dé ¢o lién quan tai Dai hgi dong co dong
thuong nién ndm 2019 cua Cong ty trong pham vi s6 ¢6 phan thude so hiru cua toi,

Téi hoan toan chiu trach nhiém vé viée uy quyén nay va cam két tuan thu nghiém chinh cac
quy dinh hi¢n hanh cua Phdp luat va biéu 1¢ cua Cong ty, dong thoi cam két khong dua ra
bat cir mét khiéu nai gi déi voi Cong ty.

Giay uy quyén nay hét hidu luc khi cudc hop Dai hoi dong cd dong thuong nién nam 2019
duge t6 chire vao ngay 26/04/2019 cua Cong ty két thuc.

~ > A
Bén duge uy quyén Bén uy quy én
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky tén, dong ddit - néu la 16 ¢ hirc)



CONG TY CO PHAN CHE HIEP KHANH
Dia chi : Xa Trung Son, Huyén Luong Son, Tinh Hoa Binh
Dién thoai : 0243.9970803

THU MOI THAM DU’

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019

Kinh giti: Quy Cé ding

Hoi dong quan tri Céng ty Cd phin Che Hi¢p Khanh (M@ ching khoan - HKT) trin trong

thong bao va kinh moi Quy vi C6 dong dén tham du Dai hoi dong co dong thuong nién nam 2019,
chi tiét nhu sau:

k.
2.
<

Thoi gian Pai hoi: Bat dau wr 08h00 thir 6 ngay 26 thang 04 nam 2019,

Dia diém Dai hdi: Tang 4, Toa nha Geleximeo s6 36 Hoang Ciu, Déng Da, Ha Noi,

Dicu kién tham duw Pai hji:

Cac thanh vién HPQT va BKS Céng ty.

C6 dong s¢ hitu ¢b phin ma chimg khoan HKT co tén trong danh séch ¢6 dong chdt ngay
03/04/2019 hoac nhiing nguoi dugc uy quyen tham du hop 1é.

Noi dung Dai hji: Theo chuwong trinh Dai hoi.

Tai li¢u Pai hoi: Tai liéu duoc gui kém Thu mai theo dia chi da dang ky cta Quy Co dong.
dong thoi duoc dang trén website: www.hiteaco.com tir ngay092./04/2019.

Nhirng vin dé cin luu yi

Co dong hoac nguoi duge uy quyén dén du Pai hoi can mang theo: Thong bao mai hop, cac
tai liéu da gui, Giay CMND/H$ chiéu, Gidy uy quyen tham du hop I¢ (trong truong hop uy
quyén).

Moi chi tiét lién quan dén Dai hoi, Quy Co dong vui long lién hé:

Céng ty C6 phin Cheé Hiép Khanh

Dié¢n thoai: 0243.9970803

Rt mong Quy Co dong thu xép thoi gian dén du day du va ding gior dé Dai hoi thanh cong tot dep.

Tran trong kinh moi!
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Jededk

Ha No6i, ngay 26 thang 04 nam 2019

QUY CHE LAM VIEC

DAI HOI DONG CO BONG THUONG NIEN NAM 2019
CONG TY CO PHAN CHE HIEP KHANH

l.  MUC TIEU
- Dam bdo tuan thi cac quy dinh clia Phap luat va Diéu 1é Cong ty.
- Dam bao nguyén tic cong khai, dan chu va quyén loi hop phap cla tat ca cd déng.
- Dam béo tinh tap trung, 6n dinh td chirc cla Phién hop Dai hoi déng cd dong.
Ban t6 chirc Dai héi dbng cb déng thueng nién nam 2019 clia Cong ty Cé phan Che Hiép Khanh
xin bao cao Bai hoi dong cé déng (Dai héi) théng qua Quy ché lam viéc tai Dai hdi nhu sau:

Il. QUYEN VA NGHIA VU CUA CO DONG THAM DU DAI HOI
1. Diéu kién tham duy:

- Cbdong la phap nhéan, thé nhan hoac dai dién cb dong, nhém cb dong s& hiru cd phan co quyén
biéu quyét cla Cong ty Cé phan Che Hiép Khanh vao ngay chét danh sach cé déng (ngay
03/04/2019) dwoc quyén tham du Dai hoi déng cd dong thwdng nién nam 2019.

2. Quyén va nghia vu ctia cac cé déng tham du Dai hoi:

- Méich doéng, dai dién cd dong khi tham dw Bai hdi cd déng phai mang theo gidy to tuy than
(CMND hodc H¢ chiéu) va thu mai tham du ndp cho Ban Kiém tra tw cach ¢ déng.

- Cb déng, nguoi dai dién theo Uy quyén tham duw Pai hoi phéi chap hanh nghiém chinh Quy ché
lam viéc cta Dai héi. Cé dong vi pham Quy ché nay thi tiy mc do cu thé, Poan Chu tich sé& xem
xét va co hinh thirc xt¥ Iy theo diém b, khoan 7, diéu 142 Luat Doanh nghiép nam 2014,

- Co6 déng dén mudn co quyén dang ky ngay, sau doé co quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hai.

Chu toa khong cé trach nhiém dirng Bai héi dé cho cd dong do dang ky va hiéu lyc cia cac dot
biéu quyét da tién hanh sé khéng bi anh hudng.

lll. UY QUYEN THAM DY DAI HOI

1. Cb ddng co thé y quyén cho dai dién cGia minh tham gia vao cac van deé cla Cbng ty trong pham
vi quyén han ctia minh. Nguoi dugc Uy quyén khong nhat thiét phai la cb dong cua Cong ty. Ngui
duoc Uy quyén duoc thuc hién cac quyen trong pham vi dugc uy quyén phu hop véi quy dinh clua
phap luat va Diéu lé. Nguwoi duoc (i Uy quyén khéng duoc dy quyén lai cho nguoi thir 3.

2. Viéc ctr dai dién va Gy quyén, thay déi dai dién va ngudi dugc Uy quyén phai duwoc thuc hién bang
van ban theo dang nhirng quy dinh:
- Trwong hop b dong la ca nhan thi van ban Gy quyén phai duoc ky béi cd dong do.
- Trwong hop cd dong la phap nhan/té chire thi van ban Uy quyén phai duoc dong dau va duoc ky
béi nguoi dai dién theo phap luat clia phap nhan/té chic do.
1
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. TRAT TU CUA DAI HOI

Tt ca cac cb dong dén tham dy dai hdi co mat dung thoi gian quy dinh va lam thu tuc dang ky voi
Ban Kiém tra tw cach cb ddng va nhan Thé biéu quyét.

Cé dong khi vao phong Dai hoi phai ngdi dung vi tri hodc khu vire do Ban té chirc Bai hoi quy dinh.
Tuyét dbi tuan thi viéc sap xép ctia Ban td chirc Dai hdi, (rng x(t van minh, lich sur.

Khéng huat thude 1a trong phong Dai hoi.

Khéng néi chuyén riéng, khéng sl dung dién thoai di dong trong luc dién ra Dai hdi. Tat ca cac
may dién thoai di ddng phai tat hodc khong duoc dé chudng.

Cé dong thuc hién dung ché do str dung va bao vé tai liéu cla Pai hoi.

BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN BE TAI DAI HOI

Nguyén tac:

Céc van dé trong chwong trinh nghi su cla Dai hoi déu phai dwoc théng qua bing cach bidu quyét
triee tiép tai Dai hoi.

Mbi c6 dong duoc cép 01 Thé biéu quyét, trong do co ghi ma sb tham du, tén cé déng/dai dién
duoc Gy quyén, s6 cb phan co quyén bidu quyét (s hiru va Gy quyén) ctia cb dong co dong dau
treo clia Cong ty Cong ty Cb phan Che Hiép Khanh.

C6 dong vi ly do ca nhan khong tham du va ra vé trudc luc biéu quyét ma khong thong bao voi
Boan Chu tich thi dugc coi nhu tan thanh tt cd néi dung biéu quyét clia Dai hai ké tir thoi diém ra
ve.

Diéu kién tién hanh Dai hoi:

Cudc hop Dai hdi dong cb dong duoc tién hanh khi co sé cé dong dy hop dai dién it nhat 51% téng
s6 c¢b phan co quyén biéu quyét clia Cong ty.

Cach biéu quyét thong qua cac van dé tai Dai hoi:

Théng qua cac ndi dung biéu quyét bang cach gio Thé bidu quyét: theo hwong dan cia Cha tich
Dai hoi, cb dong gio thé biéu quyét trong trng cac phuong an: Déng y; Khong déng y hoac khéng
cé y kién theo tirng van dé cén thdng qua tai Dai hai.

Théng qua quyét dinh cla Dai hoi déng ¢ déng:
Céac van dé dugc biéu quyét trong Dai hoi duoc théng qua khi:

Doi v6i quyét dinh thong qua loai ¢ phén va téng sé cd phan cla tirng loai; thay déi nganh, nghé
va linh vire kinh doanh; thay d6i co cAu té chire quan Iy cong ty; du an dau tw hodc ban tai san co
gia tri bang hosc I6n hon 35% téng gia tri tai san duwoc ghi trong bao cao tai chinh gan nhét cla
cong ty; t6 chirc lai, giai thé cong ty thi phai duoc it nhat 65% tdng sé phiéu biéu quyét cla tat ca
cac ¢ déng du hop chap thuan.

Déi viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi déng quan trj va Ban kiém soat phai thyre hién theo phwong
thirc bau dén phiéu, theo d6 méi cd déng co téng sé phiéu biéu quyét trong &ng voi tdng sb cb
phan s& hi*u nhan voi sé thanh vién dwoc bau cta Hoi déng quan tri hoac Ban kiém soat va cb
doéng co quyén dén hét hoac mét phén téng sé phiéu bau cta minh cho mot hoac mét sé tng clr
vién. Nguoi tring ¢l thanh vién Hoi dong quan tri hoac Kiém soat vién duoc xac dinh theo sé
phiéu bau tinh tir cao xudng thép, bat dau tir (rng ctr vién co sé phiéu bau cao nhat cho dén khi du
s6 thanh vién. Tredng hop co tir 02 (ng ctr vién tré 1én dat cung sb phiéu bau nhw nhau cho



VI.

VII.

VIIL.

IX.

thanh vién cudi cung clia Hoi déng quan tri hoac Ban kiém soat thi sé tién hanh bau lai trong so
cac (rng ctr vién co sb phiéu bau ngang nhau.

Cac quyét dinh khac duoc thong qua khi dwoc sé cd dong dai dién it nhat 51% tong s6 phiéu biéu
quyét clia tat ca cac cb dong du hop tan thanh.

PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI

Nguyén tic

Cé déng tham du Pai hdi khi mudn phat biéu v kién thdo luan phai dang ky néi dung phat biéu vao
phiéu dat cau héi, sau dé chuyén cho td gilp viéc gtri Doan cha tich. Té giup viéc cho Doan chd
tich co trach nhiém téng hop y kién gt cho Doan Chu tich théng qua té Thu ky dai hoi.

Cach thirc phat biéu

Cb ddng phat biéu ngan gon, tranh trung Iap va tap trung vao dung nhirng ndi dung trong tdm can
trao dbi, phu hop v&i ndi dung chuong trinh nghj sy cla Pai hoi da duwoc thdng qua. Cha toa dai
héi s& sép xép cho cb déng phat biéu theo thir tw dang ky, déng thoi gidi dap thac méac cla cé
déng.

TRACH NHIEM CUA DOAN CHU TICH

Trach nhiém ctia Boan chd tich:

Diéu hanh cac hoat dong clia Dai héi déng cd déng clia Cong ty theo churong trinh dai hdi dw kién
da dugc Dai hoi déng cd dong thong qua.

Huwéng dan cac dai biéu va Dai hoi tho luan.

Trinh du thdo, két luan nhitng van dé can thiét dé Dai hoi ddng cé dong biéu quyét.

Tra 161 hodc chi dinh nhi*ng ngu i ¢ trach nhiém gidi dap nhirng van dé do Dai hoi yéu ciu.

Boan Ch tich 1am viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung dan chd, tién hanh Dai hoi mét cach hop
&, co trat ty va phan anh dwgc mong muén clia da sé cd dong, dai dién cb déng tham du.

TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO DONG

Ban kiém tra tw cach cb déng do HDQT chi dinh. Ban kiém tra tw cach cé trach nhiém kiém tra tu
cach dai biéu va bao céo trudc Dai hoi ddng cé dong vé két qua kiém tra tw céch,

TRACH NHIEM CUA THU KY DAI HOI

Thu ky Pai héi do Boan Chu tich chi dinh va co cac nhiém vu sau:

Ghi chép day dd, trung thue toan bd néi dung dién bién Dai hdi va nhitng van dé da duoc cac cd
déng théng qua hoac con luu y vao Bién ban Dai hoi va théng qua trudc khi bé mac.
Giup viéc cho Boan Chu tich cdng bé di thdo cac van kién, két luan, nghi quyét cta Pai hoi.

Tiép nhan phiéu dat cau héi clia cac cb dong qua td giup viéc Doan Chu tich.

TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

Ban kiém phiéu do Doan chu tich dé ct va duoc Pai hoi déng cb dong théng qua bang hinh thirc
biéu quyét. Thanh vién Ban kiém phiéu co thé 1a ¢ dong. Ban kiém phiéu co nhiém vu:

Phé bién thé 1& va cac nguyén tic thic hién biéu quyét.
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- Thu phiéu va tién hanh kiém phiéu.

- Coéng bé truwdc Pai hoi két qua kiém phiéu.

- Nhanh chéng théng bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét cia cé dong vé cac van dé théng qua
tai Pai hoi.

- Xem xét va bao céo vo&i Pai hdi quyét dinh nhirng trvdng hop vi pham thé 1é bau clr hoac don tir
khiéu nai vé bau cr.

Xl. BIEN BAN HOP DAI HOI PONG CcO BONG

Tat ca cac ndi dung tai Dai hdi ddng cb déng phai dwoc Thu ky Dai hdi ghi lai vao Bién ban hop
Bai hoi déng c6 dong. Bién ban hop Dai hoi duoc doc va thdng qua trudc khi bé mac cude hop va
duoc lwu gitk vao sb bién ban clia Cong ty.

Quy ché lam viéc cia Pai héi déng ¢ dong thuc‘yng nién nam 2019 cla Céng ty Cé phan Che Hiép
Khanh cé hiéu lic ngay sau khi dugc Dai hdi ddng cb dongCeﬁg L;gbleu quyét théng qua.

3.\,') 925 -\

Noi nhén:
- DHOCPD;

- HPQT, BKS, BTGPH;
- Luwu VP.

Dang Thé Phi
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Ha Noi, ngay 26 thang 04 nam 2019

QUY CHE
BAU CUf THANH VIEN HOI DONG QUAN TR| VA BAN KIEM SOAT
(Nhiém ky 2015 — 2020)
Co so phap ly
Can clr Luat Doanh nghiép va Luat Chirng khoan hién hanh;
Can cr Nghi dinh sé 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 hwéng dan vé quan trj cong ty ap
dung déi v&i cong ty dai chang;
Can ctr Diéu 1é hién hanh Cang ty Cé phan Ché Hiép Khanh;
Pham vi ap dung
Thé 1& nay duoc st dung cho viéc bau ctr bd sung thanh vién Héi dong Quan tri va Ban

Kiém soat nhiém ky 2015 — 2020 trong ky hop Dai hdi déng cé déng thuwdng nién nam 2019
CTCP Che Hiép Khanh (“HKT");

Thé 1& nay quy dinh quyén va nghia vu clia cac bén tham gia bau clr va thé thirc tién hanh
bau ctr.

Déi twong ap dung

C6 dong s& hiru ¢b phan c6 quyén biéu quyét va nhirng ngudi co lién quan dén qua trinh
bau bd sung thanh vién Héi déng Quan trj va Ban Kiém soat trong ky hop Dai héi ddng cbé
déng thuwong nién nam 2019 clia HKT ¢ trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai thé 1&
nay.

Phwong thirc biu cir

Viéc bau bd sung thanh vién Héi ddng Quan tri va Ban Kiém soat phai thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu. Theo do, méi cb dong co 01 phiéu bau ctr Hoi dong Quan tri va
01 phiéu bau thanh vién Ban Kiém soat;

Trén phiéu bau clr clia méi cb dong déu co ghi tdng s phiéu bau bang sbé cb phan sé hiru
nhan v&i s6 thanh vién Hoi déng Quan tri dwoc bau va Ban Kiém soat dwoc bau;

C6 ddng co6 quyén dén hét téng sé phiéu bau clia minh cho 01 (rng vién hoac phan chia
phiéu bau cho toan by hodc mét sé trng vién.

Khi déng y bau ctt cho trng ctr vién nao, cd dong quyén viét sé phiéu mudn bau vao cot “sb
phiéu bau” tai dong twong trng véi ma sb clia tng clr vién do.

Néu khdng bau cho (rng ct¥ vién nao thi ghi sé “0” vao cét “sé phiéu bau” tai dong twong tng
v&i ma sb clia rng ctr vién do.



- Trwéng hop cb ddng mudn dén hét phiéu bau clia minh cho mét rng ¢t vién hodc chia déu
s6 phiéu bau ciia minh cho mot sb (ng clr vién thi chi can tich déu “x” vao cot “sd phiéu
bAu’ tai dong twong (rng véi ma sé cla tng ci vién do. Khi do sb phiéu bau clia tirng trng
ol vien dwoc chon la két qué chia déu cla téng sé quyén bau ctr ctia cb dong chia cho s
(g vién duoc lya chon; téng s6 phiéu bau cia bat ky (ng clr vién nao co sb thap phan thi
s& tién hanh lam tron sé dudi (Vi du: 1521,523 sé duoc lam tron thanh 1621).

Trong trudng hop viét sai, néu phiéu biu ct chwa duoc bé vao thung phiéu, cb dong khong
duoc tay xoa ma phai yéu cau Ban Kiém phiéu dbi lai phiéu mai.

Phiéu bau cw

Phiéu bau do Ban td chirc phat hanh, trén mdi phiéu bau co ghi tén clia cac (ng cl vién dé
bau vao thanh vién Hoi ddng Quan tri va Ban Kiém soat;

Trwdng hop mudn stra dbi phai gach boé @& ngang lén sé phiéu bau da ghi sai, ky tén ngay
bén canh chd da gach bd va ghi lai sé phiéu bau dung.

Nhttng phiéu sau day duwoc coi la khéng hop 1&:

o Phiéu khdéng theo méau quy dinh cda Ban té chuc;

o Phiéu khong co dau cla HKT;

o Phiéu bi rach roi, co tay xda, stra chira cac ndi dung da in san trén phiéu;

o Tbéng sb phiéu bau cho cac (ng c vién ghi trén phiéu bau cla cé déng vuot qua sb
phiéu bau ma cé déng co;

o Phiéu ghi tén ngudi ngoai danh sach dé clr, ing ct hop 18, phiéu cé viét thém:;

o Phiéu khéng co chir ky ctia cb dong.

Ban Kiém phiéu

Ban Kiém phiéu gébm 03 thanh vién do Dai hoi déng cé ddng thong qua. Thanh vién Ban
Kiém phiéu c6 thé la cé dong HKT nhung khéng phai la ngudi co tén trong danh sach dé cur
hay (rng ct¥ vao Hoi déng Quan tri va Ban Kiém soat;

Ban Kiém phiéu cé nhiém vu tién hanh céac tha tuc can thiét cho viéc bd phiéu bau Héi dong
Quaén tri va Ban Kiém soat, bao gém: Chuén bi hom phiéu; phd bién trinh tw bd phiéu; kiém
tra tw cach dai biéu va phiéu bau; giam sat viéc bd phiéu cla cac cd déng va té chirc kiém
phiéu.

Ban Kiém phiéu co trach nhiém |ap bién ban két qua kiém phiéu va cong bd truac Pai hoi;
giao lai bién ban va toan bd phiéu bau cho Ban Té chirc Dai hoi.

Ban Kiém phiéu phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cta két qua kiém
phiéu.

Kiém phiéu

Viéc kiém phiéu phai dwoc Ban Kiém phiéu tién hanh tai phong bé phiéu ngay sau khi cudc
bé phiéu két thuc. Trudc khi mé hom phiéu, Ban Kiém phiéu phai théng ké, 1ap bién ban,

niém phong s6 phiéu khéng st dung dén. Ban Kiém phiéu khéng dwoc gach xda, sira chiva
trén phiéu bau.
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8. Nguyén tac lwa chon cac (ng clr vién du diéu kién dé trang ctr vao thanh vién Hoi
déng Quan tri va Ban Kiém soat
- Viéc lya chon (rng vién tring ck thanh vién Hoi dong Quan tri va Ban Kiém soat dwoc can
clr vao tong sb cb phiéu biéu quyét ma cac ing clr vién nhan duoc va tinh tir cao xudng
thép, cho dén téi da sb ngudi theo quy dinh.
- Truwéng hop nhiéu ngudi dat dwoc sé phiéu bang nhau thi Chi toa dai hdi quyét dinh biéu
quyét lai déi vai rieng nhirng ngudi do.
9. Céng bb két qua kiém phiéu
- Ban Kiém phiéu lap bién ban kiém phiéu, Trwdng Ban Kiém phiéu doc bao cao két qua kiém
phiéu trvde Dai hoi.
- Chu toa tuyén bd (rng clr vién tring ctr vao vi tri thanh vién Hoi déng Quan tri va Ban Kiém
soat va tuyén bd cac (rng ¢ vién nay da dugc Iwa chon mot cach hop €.

[ e/
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CONG TY CO PHAN CHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HIEP KHANH Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Néi, ngay 26 thang 04 nam 2019

QUY CHE
V/v: Dé ci¥, ing clr béu bd sung thanh vién HOQT nhiém ky 2015 — 2020
Can cuw:
Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 cta Qudc HEi nuoe Coéng hoa XHCN Viét Nam
théng qua ngay 26/11/2014;
- Diéu I hién hanh Céng ty CA phan Ché Hiép Khanh;

- Don xin tr nhiém thanh vién H6i dong quan tri cia 6ng Pham Vi Tudn va Ong Nguyén
Hoai Anh.

Muc tiéu:
- Dam bao nguyén tac céng khai, cong bang;

- Tao diéu kién thuan li cho cong tac té chirc, tién hanh Bai héi ddng ¢ dong thueng nién
va 6n dinh hoat ddng kinh doanh:

Bé chuén bi cho cudc hop Dai héi dong cb déng thuong nién Cong ty Cé phan Che Hiép
Khanh nam 2019, HDQT Céng ty xin théng bao t&i cac cb dong mot sd quy ché cu thé vé van
de ng ct, dé clr (rng clr vién dé bau thanh vién HDQT theo Didu 18 t chirc va hoat déng cla
Céng ty Cb phan Ché Hiép Khanh nhw sau:

. S6 lwgng thanh vién HDQT nhiém ky 2015 — 2020 bau bé sung trong Dai hoi:
S6 lwong thanh vién HDQT bau bd sung: 02 ngudi

Il.  Tiéu chudn thanh vién HDQT:

1. Tiéu chuén thanh vién HDQT

v' €O néng Iwc hanh vi dan su day du, khong thudc déi twong khéng duoc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 18 Luat Doanh nghiép hién hanh:

v Cé trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém trong quén Iy kinh doanh clia cong ty va khéng
nhat thiét phai la cé déng cua cong ty;

v Thanh vién Héi dong quan tri cdng ty khéng dwoc dong thoi 1a thanh vien HDQT tai qua
05 cdng ty khac.

. Ung ctv, dé cir (bng cir vién dé bau thanh vién HDQT

Céc cb dong ndm gitr ¢b phan co quyén biéu quyét trong thdi han lién tuc it nhit sau (06)
thang cé quyén gop sb quyén biéu quyét cia ting nguei lai voi nhau dé dé clr cac (ng
vién Hoi déng quan tri. Cé déng hoac nhom cb déng nam gitr tor 5% dén dudi 10% téng
s0 ¢b phan co quyén biéu quyét dwoc dé cir mot (01) ting vién; tr 10% dén dwoc 30%
dwoc dé e téi da hai (02) tng vién; tir 30% dén dudi 40% duoc dé cir tdi da ba (03) trng
vién; tlr 40% dén dudi 50% duoc dé clr téi da bén (04) tng vién: t 50% dén dwei 60%
duoc dé clr t6i da nam (05) tng vién; tir 60% dén dudi 70% duoc dé ctr téi da sau (08)
tng vién; tr 70% dén duoi 80% duwoc dé cl téi da bay (07) (ng vién: va tor 80% tré 1én
duwoc dé clv toi da tam (08) trng vién.



Hé so tham gia (ng cty, dé ctr vao HDQT

Ho so tham gia (rng ctr, d& clr (rng ct¥ vién dé bau vao HDQT bao gom:
Pon xin (rng c&r hodc dé ctr tham gia HPQT (theo mau);

So yéu ly lich do (rng cl vién ty khai (theo mau);

Ban sao cong chirng: Chirng minh thw nhan dan/Can cuwdc céng dan/Ho chiéu va cac
bang cap, van bang ching chi chirng nhéan trinh dé van hoa, trinh @& chuy&n mén;

Gidy xac nhan sb cb phan ma cé dong hoac nhom cd dong dé cl/irng clr s& hiru lién tuc
trong 06 thang gan nhat hodc gidy t& twong duwong cia Cong ty Chirng khoan noi cd
déng/nhém cé déng d6 mé tai khodn (tinh dén ngay chét danh sach cb dong 03/04/2019).
Trwong hop cb déng Ién hodc ngudi ndi bé ma trong vong 06 thang gan nhat khéng cé
giao dich thi khéng can phai cung cap Gidy xac nhan cd phan.

Trwong hop sé luong cac (ng vién HDQT/BKS théng qua dé clr va ng clr van khong di sé
lwong can thiét, HDQT/BKS duwong nhiém co thé dé cir thém (ng ctr vién.

Lwa chon cac (rng cwr vién

Dua trén cac Pon d@é cl/teng clr cla cac cb déng, nhom cd dong va cac hd so kém theo
cla cac (rng ct vién, Ban té chirc sé lap danh sach cac (rng clr vién dap tng du diéu
kién nhuw quy ché dé bau vao HPQT.

Kinh dé nghij:

Cé ddng hodc nhom cd déng muédn tng clr, d& clv tng ctr vién dé bau vao HDQT phai

gui ho so tham gia trng ct, dé& cir dén Ban T4 chirc Dai hdi trwdc 12h00 ngay 22/04/2019 =

(duoc hiéu 1a théi gian Ban Té chirc Pai hdi nhan duoc hd so) vé dia chi sau:
Céng ty Cé phan Ché Hiép Khanh

Bia chi lién hé VPGD: Tang 17 Toa nha Geleximco sé 36 Hoang Cau, phudng O Cho
Dlra, quan Déng Da, thanh phd Ha Noi '

bién thoai: 0369 650 750

Néu qua thdi han néu trén, Ban td chirc DHPCH thwdng nién nam 2019 khéng nhan
duoc phiéu (rng clr/dé cir clia Quy cb dong thi HDQT sé& xem xét dé cir ngudi cé dd tiéu
chuan va diéu kién dé tng ctr Iam thanh vién HOQT nhiém ky 2015 — 2020.

Dé biét thém chi tiét, Quy cb dong co thé truy cap trang théng tin dién tir Cong ty theo dia
chi Website: www.hiteaco.com

Tran trong théng bao!

Noi nhén:
- Nhw trén;

-Lwu: VT, VP HD

Dang Thé Phi
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Ha Noi, ngay thang nam 2019

DON DE CU THANH VIEN HDPQT
CONG TY CO PHAN CHE HIEP KHANH

Nhiém ky 2015 - 2020

Kinh giri: Ban T6 chirc Dai hoi ¢ déng thwong nién nam 2019 cua HKT

T6i/Chung téi/Bon vi chang t6i 1a nhém cd dong HKT gém:

\ S6 CMND/DKKD | Sé cd Ty 1é % | $6 CP s hiru trong
STT | Tén cd déng ngay cap, noi phan s¢ theoi han 6 thang Chir ky
cap hiru lién tuc
s =t I
|
Téngcong | J

Can ctr quy dinh cla Luat Doanh nghiép va Diéu 1&é HKT, ching téi tran trong dé ctr
6ng/ba cé tén sau lam trng cwr vién cho vi tri thanh vién HPQT cua HKT nhiém ky 2015 - 2020:

NOEY SIS oo cooiononesmsusnsns ommesonm sk v U SRS RN 8 (... [ R
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S6 CMND/HS chiéu: .................. NGQAY CAP: .....cooovenee T@ oo

Trinhddvanhoa: .............. T Trinh dd chuy@n mon:... ..o

Quy ¢6 déng hodc nhém cé déng cé du diéu kién theo quy dinh gui van ban dé ct, tng cur vién vé
VPGD Céng ty dia chi Tang 17 toa nha Geleximco s6 36 Hoang Cau, O Cho Dira, Béng Ba, Ha Noi
trwdc 12h00 ngay 22/04/2019 (tinh theo dau buu dién) dé hoan thién tha tuc theo quy dinh.




T6i/Chung t6i cam doan Ong/ba ..........c.....eoe.... co du diéu kién dwoc dé ctr vao vi tri
thanh vién HDQT theo quy dinh cua Diéu 1& va Quy ché bau HDQT cua HKT.

Taéilchang tdi cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cla ndi dung van
ban va ho so kém theo déng thdi cam két tuan thl day du theo quy dinh cla Piéu 1é HKT va Quy
ché bau thanh vién HDQT nhiém ky 2015 — 2020 tai Dai hoi déng cé déng thudng nién nam 2019
cua HKT

Xin tran trong cam on!

Hé so kém theo:
1. Bén gbc So yéu ly lich cla rng vién (theo méu);
2. Ban sao cdng chirng cac van bang, chirng chi;
3. Ban sao cong chirng CMND clia (rng vién (hoac hé chiéu néu la Viét kiéu, ngudi nude ngoai)

4. Cac van ban khac chirng minh Ung vién du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh clia Phap luat
(néu cd)

5. Glay xac nhan sé cb phan ma cd dong s& hiru lién tuc trong 06 thang gan nhét tinh dén ngay
chét danh sach hop Dai héi dong cbd ddng thuong nién. Truong hop cé dong lon hoac nguoi
ndi bé ma trong vong 06 thang gan nhéat khéng co giao dich thi khéng cén phai cung cap Giay
xac nhan cé phan.

Quy cé doéng hodc nhom cé dong cé du diéu kién theo quy dinh g van ban dé cu, ung cur vién vé
VPGD Céng ty dia chi Tang 17 toa nha Geleximco sé 36 Hoang Céu, O Cho Dira, Péng Pa, Ha Noi
trudc 12h00 ngay 22/04/2019 (tinh theo déu buu dién) dé hoan thién thu tuc theo quy dinh.
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Ha Noi, ngay thang nam 2019

\ DON IPNG CU* THANH VIEN HDQT
CONG TY CO PHAN CHE HIEP KHANH

Nhiém ky 2015 - 2020

\7

N
Kinh gtri: Ban Té chirc Dai hoi cb déng thwéng nién nam 2019 clia HKT
Ngay sinh: ... T T | [ O 1 5 e

(S I7= e 6 1aTH 7T M R AR AP - RSSO WO Br -l

1 e T T T R S P N T

BB A e smmanites Bl s ek s s oo ol oo 5 = ] R W T - |
S6 CMND/CCCD/Ho chiéu: ..................Ngay cap: .................Tai:.............
TrinbdoNvan NOas o ominssmmi Trinh d6 chuyén mén:..............

S6 ¢b phan s& hiru lién tuc it nhat sau (06) thang cho dén thoi diém chét danh sach cé déng
(ngay 03/04/2019): ............... cb phan, twong (rng véi: ............ % von diéu Ié ctia Cong ty.

Can clr quy dinh cta Luat Doanh nghiép va Diéu 1& HKT, toi xin tuw (ng cr vao vi tri thanh
vién Héi déng quan tri (HDQT) HKT nhiém ky 2015 - 2020.

T6i xin cam doan minh ¢ du diéu kién dé (ng clr vao vi tri thanh vién HDQT theo quy dinh
cuia Diéu 1& Cong ty va Quy ché bau HPQT cia HKT.

Toi cam két chiu trach nhiém vé tinh chinh xac trung thuc ctia ndi dung van ban va hé so
kém theo déng thoi cam két tuan thd day du theo quy dinh clia Didu 16 HKT va Quy ché bau
thanh vién HBQT nhiém ky nam 2015 - 2020 tai Dai héi cb dong thudng nién nam 2019 cla
HKT

Xin trén trong cam on!
NG VIEN
(Ky va ghi rd ho tén)

Hé so kém theo:
1. Bén gbc So yéu ly lich cia tmg vién (theo mau);
Bén sao cong ching cac vén bang, chuing chi;

2
3. Bén sao cong ching CMND cia tng vién (hodc h chiéu néu la Viét kibu, nguoi nudc ngoai)

4. Céc vén ban khéc ching minh Ung vién du tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh cia Phép luét (néu c6)
5

Gidy xéc nhén s6 c6 phin ma cé dong sé hiu lién tuc trong 06 thang gan nhaét tinh dén ngay chét danh
sach hop Bai hoi dong c6 déng thuong nién. Truong hop cé dong Ién hodc ngudi ni bé ma trong vong
06 thang gan nhat khong c6 giao dich thi khéng cén phai cung cap Gidy xac nhén cé phén,

Quy c6 dong hodc nhém cé dong c6 du diéu kién theo quy dinh giri vdn ban dé ctr, ing ct vién vé
VPGD Cong ty dia chi Tang 17 toa nha Geleximco s6 36 Hoang Cdu, O Cho Dira, Déng Da, Ha Noi
trvde 12h00 ngay 22/04/2019 (tinh theo dau buu dién) dé hoan thién thi tuc theo quy dinh.
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Kinh giri: Dai h¢i dong co dong thuwong nién nam 2019
Cong ty C6 phin Ché Hiép Khanh

1/ Ho va tén:
2/ Gidi tinh:
3/ Ngay thang nam sinh:

4/ Noi sinh:
5/ S6 CMND (hodc sb ho chiéu):
Ngay cip: Noi cip:

6/ Quoc tich/Nationality:

7/ Dan toce/Ethnic:

8/ Dia chi thuong tri/Permanent residence:

9/ S6 dién thoai/ Telephone number:

10/ Bia chi email/Email:

11/ Trinh d§ chuyén mén:

12/ Chtre vy hién nay tai Cong ty C6 phan Ché Hiép Khanh (HKT) (néu c6):
13/ Céc chire vu hi¢n dang nim gitr tai td chire khac (néu co):

14/ SO ¢6 phan dang ndm giit tai HKT:

+ Dai di¢n (dai dién cho to chuc la nha nude/cod dong chién luge/to chie khac) s hiru: 0 ¢d
phan

+ Cé nhan so hiru:
15/ Cac cam két nim gilr co phiéu HKT (néu co).

16/ Qua trinh cong tac:

Cong ty Chure danh/vi tri Thoi gian cong tac




15/ Danh sach nguoi c6 lién quan cua nguoi khai: (Ngwrai ¢o lien quan theo quy dinh tai Khoan

17 Dz'é_u_ 4 Luat Doanh nghiép 2014 va Khoan 34 Diéu 6 Ludt Chirng khoan 2006)
STT  Tén ci nhan/to

chire

(§]
7

16/ Loi ich lién quan d6i voi HKT (néu co):

S6 CMND/H{ chiéu (d6i voi
ca nhan) hoac So GCN dang

. ky doanh nghiép, Qiﬁy phép
- hoat djng hoic giay to phip |

ly twong dwong (doi véi to
chire), ngay cip, noi cip

17/ Quyén loi méau thudn véi HKT:

S6 lwong co

phin dang

niam giir tai
HKT

0
0
0
0

=

Mobi quan hé

Toi cam doan nhimg loi khai trén day 1a ding su that, néu sai téi xin hoan toan chiu trach nhiém

trudce phap luét./.

NGUOI KHAI

(kv va ghi ré ho tén)
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Ha N6i, ngay/b théng 04 nam 2019

BAO CAO
HOAT DPONG CUA HOI BPONG QUAN TRI NAM 2018 VA KE HOACH HOAT DONG NAM 2019

Kinh gtri: DAI HOI DONG CO DONG

Thyc hién quyén va nhiém vu cla Hoi ddng quan tri (“HPQT") dwoc Luat Doanh nghiép va
Diéu l&é Cong ty Cé phan Ché Hiép Khanh (Sau day goi la “HKT” hoac “Céng ty”) quy dinh,
HDQT xin bao cdo Pai hdi ddng cb dong (“PHDCP") két qua hoat dong cua HPQT trong nam
2018 va ké hoach hoat dong clia HDQT nam 2019 nhu sau:

.  HOAT BONG CUA HPQT NAM 2018

Nhiém ky cia HDQT Cong ty la 05 nam, trong nhiém ky 2015 - 2020 va tinh dén thoi diém
hién tai Cong ty co 05 thanh vién HDQT la cac 6ng ba sau:

Ong Dang Thé Phi Chu tich (Bé nhiém ngay 05/12/2018)

- Ong Pham Vi Tuéan Thanh vién

- Ong Nguy&n Hoai Anh Thanh vién

- Ong Hoang Quang Hung Thanh vién (Bé nhiém ngay 18/1/2019)

- Ba Bui Minh Trang Thanh vién (B6 nhiém ngay 18/1/2019)

- Ong Pham Vi Khanh Thanh vién (Mién nhiém chirc danh CT HPQT ngay
05/12/2018, Mién nhiém chirc danh TVHDQT ngay
25/12/2018)

- Ba Nguyén Thi Tham Thanh vién (Mién nhiém ngay 25/12/2018)

- Ong Vi Van Quan Thanh vién (Mién nhiém vao thang 5 nam 2018)

HDQT Cong ty da tich cuc trién khai cac hoat dong theo quy dinh tai Biéu I& td chirc va hoat
déng clia Coéng ty va quy ché hoat dong clia HDQT, cu thé nhu sau:

1. Thua lao, chi phi hoat dong cua HDQT

Can clr theo phuong an tré tha lao cho HDQT da duoc PHDCD thuwdng nién 2018 théng qua,
thanh vién HBQT khong nhan thu lao

2. Céng tac thwe hién Nghi quyét cia DPHDCD thwdng nién va DPHDCD bét thwéng nam
2018




Trong ndm qua HPQT da thyc hién nhiém vu cla minh véi tinh than trach nhiém cao, thire hién
nghiém tic Nghi quyét duoc Bai hdi ddng cd dong théng qua, giam sat va chi dao Ban diéu hanh
trong hoat déng kinh doanh ctia Céng ty théng qua cac Nghi quyét cia HDQT.

Cong tac chi dao clia HDQT trong ndm 2018 lubn bam sat tinh hinh dién bién thyc té cua thi
trudrng dé dé ra cac quyét sach dung dan, phu hop va thé hién su tich cue trong cong tac giam sat
hoat déng ctia Ban diéu hanh nham dam bao moi hoat déng san xuét kinh doanh dat hiéu qua cao:

- Da ky hgp ddng véi Chi nhanh Céng ty TNHH Kiém toan - Tw van Dat Viét tai Ha Noi thuc
hién soat xét BCTC gilra nién do va BCTC kiém toan nam 2018;

- Chi dao, giam sat Ban Téng Giam dbc thuc hién cac vuot cac chi tiéu ké hoach kinh doanh
duoc DPHBCD thuwdng nién nam 2018 giao;

HPQT ctng nhu Ban didéu hanh tiép tuc bam sat dinh huong chién lugc clia Cong ty va
mong mudn dwa Céng ty tiép tuc phat trién hon nira.

3. Cac cudc hop va quyét dinh cia HDQT

Trong nam 2018, HDQT d4 té chirc cac cudc hop thuweng ky va bat thuong, ra cac Nghi
quyét trong pham vi thdm quyén, phéi hop chat ché véi Ban diéu hanh trong cong tac quén Iy
moi mat hoat ddng san xuat kinh doanh, cu thé:

- Céc nghi quyét vé cac hoat déng kinh doanh: théng qua cac hop déng mua, ban, cho vay va
hop déng khac;

- Céc nghi quyét vé viéc st dung tai san cta Cong ty dé phuc vu cho hoat déng kinh doanh:
- Cac nghj quyét vé phuong an dau tv va du an dau tu:

- Cac nghi quyét bd nhiém, mién nhiém va phé duyét mirc lwong cho cac chirc danh quan ly;
- Céc nghi quyét vé vé co céu té chirc - nhan su.

Ngoai cac cudc hop triec tiép, HDQT con duy tri viéc thdo luan va xin y kién gitra cac thanh
vién thdng qua hinh thirc héi thao tir xa, lién lac qua email va dién thoai, qua do tiét kiém chi phi
cling nhu néng cao nang luc trao ddi thong tin gitra Ban diéu hanh va HDQT. HDQT ciing théng
nhat phan cong va dy quyén cho ting thanh vién HDQT & cac mang cong viéc cu thé dé phat
huy thé manh riéng ctia tirng thanh vién, qua do nang cao hiéu qua hoat dong ciia HDQT.

4. Viéc phéi hop giira HDQT va Ban Diéu hanh

Trong nam 2018, cac thanh vién trong HDQT Cong ty d& phéi hop nhip nhang dé dua ra cac
quyét dinh chinh xac. HDQT dong vai tro dinh hudng, chi dao, giam sat tinh hinh trién khai cac
chi trvong quyét dinh va hé tro' Ban Diéu hanh trong cac hoat déng san xuét kinh doanh cta
Cong ty.

- Trong médi quan hé v&i Ban diéu hanh, Chua tich HDQT thwong xuyén tham gia cac cudc
hop giao ban hang thang cung Ban diéu hanh dé ndm bat tinh hinh kinh doanh va cé y kién
chi dao, dinh hwéng cling nhw gidi quyét nhiing dé xuét, kién nghi trong hoat déng kinh
doanh cua Céng ty. Bén canh d6, HDQT yéu ciu Ban diéu hanh bao cao tinh hinh hoat
dong cua Coéng ty va bao cao dot xuat néu nhan thay co van dé phat sinh co thé anh
hudng nghiém trong dén tinh hinh s&n xuét kinh doanh cda Cong ty.

- HDQT da bam sat cac chi tiéu ké hoach do PHBCBD giao trén co s két hop phan tich tinh
hinh thuc tién, dién bién cua thj truéng dé dinh hudng hoat dong ctia Cong ty.



- HDPQT da tap trung chi dao kién toan lai td chirc bd may quan ly toan Cong ty phu hop voi
mé hinh hoat ddng méi va nhiém vy san xuat kinh doanh cla Cong ty. Hoan thién hé théng
quan tri cong ty, diéu chinh chirc nang nhiém vy, nhan sw cac phong ban cta Cong ty dé
hoat déng hiéu qua hon. Ngoai viéc kién toan lai bd may td chirc tai cac phong ban, HDQT
cling da 6n dinh lai co' cdu nhan sy chi chét dé diéu hanh hoat dong ctia Cong ty.

5. Danh gia vé tinh hinh thwc hién nhiém vu clia Ban Diéu hanh va cac can bo quan ly

Ban Diéu hanh Céng ty da co nhiéu cé gang nd luc trong viéc diéu hanh hoat dong san xuét
kinh doanh ctia Cong ty. Cac khia canh hoat dong san xuat kinh doanh duoc Ban Piéu hanh bao
cao day dd lén HDQT va cung cip thong tin can thiét, hé tro tdi da cho hoat dong clia Ban kiém
soat. HDQT nhét tri véi ndi dung bao céo két qua kinh doanh nam 2018 clia Ban Diéu hanh.

Il. KE HOACH HOAT BONG CUA HPQT NAM 2019
1. Cac chi tiéu ké hoach san xuat kinh doanh nam 2019

Don vi tinh: VND

2. Ké hoach hoat dong ctia HDQT nam 2019

Nam 2019, HPQT sé tap trung day manh chi dao mét sé hoat dong clia Cong ty nhu sau:

- Thuc hién quyén va trach nhiém ctia HPQT duoc quy dinh tai Diéu l&, d@m bao thuc hién muc
tiéu clia Dai hoi déng cé dong va quyén loi clia cé dong;

- Xay dung dinh hwéng hoat dong san xuét kinh doanh clia Cong ty theo Nghi quyét cla
DHDCH 2019 nham dam bao hoan thanh tét cac chi tiéu ké hoach nam 2019 va dat muc tang
trwdng cao;

- DGi moi chinh sach lwong thwdng, chinh sach nhan vién, co' ché phan cip phan quyén, cai
cach thu tuc hanh chinh;

Tiép tuc cling ¢b bd may té chirc, nhan sy va day manh phat trién hoat déng kinh doanh clia
Cong ty;

- Tang cudng cong tac dao tao ndi b va ctr can bd di hoc nang cao nghiép vu;

- Quan tam, chia sé va bao vé quyén lgi hop phap téi da cua cac cb dong cling nhw quan tam
dén thu nhap, quyén loi va diéu kién Iam viéc clia toan thé CBCNV trong Céng ty:

Trén day la bao céo két qua cong tac quan tri diéu hanh hoat déng kinh doanh nam 2018 va
ké hoach hoat dong ndm 2019. HDQT xin bao cao DHDCH xem xét va dong gop y kién dé HDQT
nang cao trach nhiém quan tri, nang luc quan ly diéu hanh Céng ty nham thuc hién tét nhiém vu
va gop phan xay dung Cong ty phat trién theo dinh hudng va chién luvoc da dé ra. HDQT mong
mudn tiép tuc nhan duoc sy tin twéng, gan bo va hé tro ctia cac ¢ dong, cac nha dau tu, cac
déi tac, ban hang trong va ngoai nuac.

Tran trong cam on /.

. Nam2018 |  Nam 2019 Ty 18 ndm
Chi tiéu : ) 1 2019 so voi
(Kiém toan) (Ké hoach) 2018 (%)
1| vén didu 16 ’ 61.350.200.000 |  61.350.290.000 T
thuan tir ban ha
p | Doanhthuthudntrbanhang |0 400 000 500 | 20.000.000.000 116%
héa va cung cap dich vu
3 | Loi nhuan trwéc thué 485.017.246 |  500.000.000 103% |
' | Loinhuan sau thué 103.194.228 J 415.000.000 C402.15%




TJMMQONG QUAN TR|
Noi nhén: /m_-,m By

- DHDCP (dé B/c); | ;‘ CO PHAN
- HDQT, Ban TGP, Ban KS; | *)
- Lo VP \‘\%{_

[ “‘:‘Bang Thé Phi




07

CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHE HIEP KHANH Péc lap - Tw do - Hanh phuc

dededk

Ha Noi, ngay2b thang 4 nam 2019

TO TRINH DAI HOI PONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2019
V/v: Théng qua Bao cao tai chinh nam 2018

Can ctr Luét doanh nghiép s6 68/2014/QH13 do Quéc hoi nuéec CHXHCN Viét Nam ban
hanh ngay 26/11/2014 va cac van ban huéng dan thi hanh;

Can cr Luét ching khoan sd 70/2006/QH11 do Quéc héi khéa 11 nudoec CHXHCN Viét
Nam théng qua ngay 29/06/2006;

Can ¢t Bao cdo tai chinh ném 2018 cta Céng ty Cé phén ché Hiép Khanh da duoc kiém
toan béi Chi nhanh Céng ty TNHH kiém toén va tw van Dat Viét tai Ha Noi,
Héi ddng quan tri (HBQT) kinh trinh Bai héi déng cd dong thuong nién nam 2019 (PHDCH)
théng qua Bao cao tai chinh da kiém toan cta Céng ty Co phan ché Hiép Khanh nhu sau:

B4o c4o tai chinh nam 2018 da dwoc kiém toan bdi Chi nhanh Céng ty TNHH kiém toan va tw
vAn DAt Viét tai Ha Nai theo dung chudn muc quy dinh, duwoc Ban kiém soat (BKS) Céng ty
kiém tra va da dwoc HDQT Cong ty Cé phan ché Hiép Khanh céng bd theo quy dinh dong thoi
dwoc dang tai trén Website: http://www.hiteaco.com bao gbm:

1) Bao cdo cla kiém toan vién.
2) Bang Céan dbi ké toan tai ngay 31/12/2018.
3) Bao cao Két qua hoat déng san xuéat kinh doanh nam 2018.

4) Bao cao Lwu chuyén tién té.

5) Thuyét minh Béo cdo tai chinh.

Trong d6 c6 mét sb chi tiéu trong yéu nhuw sau:

| STT | CHi TIEU | o SO TlEﬂ (Vij | TI
1 TONG TAI SAN | i | 77.319.543.533 |

1.1 Tai san ngén han 28.471.453.519

1.2 Tai san dai han 48.848.096.014
__1_.3 _—-_-Céc khodn phai thu (Ngan han & &éi;;n) T T 25:5(;9.88591 .
2 | TONG NGUON VON 77.319.543.533—
2.1 No phai tra 9.518.4?05‘34—
2.2 | Vén chia sé hiru | | R = 7;;3.3071;72.;3;
B 3 7 Két qua Kinh doanh n-ém 2018 N 7




STT CHI TIEU SO TIEN (VND)

3.1 Téng doanh thu 17.100.277.500

32 Loi nhuan ké toan trudc thué 485.017.246

3.3 Thué thu nhap doanh nghiép phai nép o 381.823.01;
F i

3.4 Loi nhuan sau thué thu nhap doanh nghiép 103.194.228

Noi nhan:

DHOCPH thuéng nién nam 2019;
Luwu VT.

Kinh trinh Dai héi déng cé déng xem xét va théng qua!

]

Ho6i ddng quan tri kinh trinh Dai héi déng cb déng théng qua Béo céo tai chinh nam 2018 da
dwoc kiém toan bdi Chi nhanh Céng ty TNHH kiém toan va tw van Dat Viét tai Ha Nbi.

Dang Thé Phi
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHE HIEP KHANH Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Noi, ngay2é thang0g.nam 2019
TO TRINH
(V/v: Lwra chon don vi kiém toan Béo céo tai chinh nam 201 9)

Kinh giri: DAI HOI DONG CO DONG

- Can ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH 13 ban hanh ngay 26/11/2014;

- Cén ctr Diéu I6 6 chirc va hoat déng Céng ty ¢b phdn Ché Hiép Khénh.

Héi dong Quan tri (“HDQT") Cong ty Cé phan Che Hiép Khanh kinh trinh Dai héi déng cb doéng
phé duyét danh sach Cong ty kiém toan thuc hién kiém toan bao cdo tai chinh nam 2019 va soat

xét bao cao tai chinh dinh ky cla Céng ty nhu sau:

1. Tiéu chi lya chon Céng ty kiém toan:

La cdng ty kiém toan duoc Uy ban Ching khoan Nha nuéc chép thuan kiém toan cho

cac tb chirc phat hanh, niém yét va tb chirc kinh doanh chirng khoan nam 2019;
Co doi ngti kiém todan vién cé trinh d6 va nhiéu kinh nghiém:
Co uy tin vé chat lvong kiém toan:

- Dap (rng duwoc yéu cau clia cong ty v& pham vi va tién do kiém toan:

Co6 murc phi kiém toan hop Iy, phi hep véi chat lwang kiém todn trén co s& xem xét cac

van ban chao phi kiém toan va pham vi kiém toan.
2. Dé xuét clia Hoi ddng Quan tri:

Kinh trinh Bai hoi déng cbd dbng théng qua tiéu chi lwa chon nhuw da néu:

Uy quyén cho HPQT thuc hién viéc Iwa chon cong ty kiém todn phu hop va giao cho

Téng Giam déc ky hop ddng kiém toan.

Tran trong cam on /.

Noi nhan:

- Nhuwrtrén;

- HPQT, BKS, Ban TGPD;
- Lwu VT.

Dang Thé Phi
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHE HIEP KHANH Pic lap — Tw do — Hanh phiic
**x*

Ha Néi, ngayl6thang 04 ndm 2019

~ TO TRINH
(V/v: Thong qua ké hoach phan phoi loi nhudn nam 2018)
Kinh trinh: ~ DAI HQOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2019
CONG TY CO PHAN CHE HIEP KHANH
- Can et Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH 13 ban hanh ngay 26/11/2014;
- Can cir Piéu lé 16 chire va hoat dong CTCP Che Hi¢p Khanh;,

- Can cit két qua kinh doanh nam 2018,

Cin cur trén sd lidu cua kiém toan va két qua hoat dong san xudt kinh doanh cua Cong ty, Hoi
dong Quan tri Cong ty Co phan Che Hiép Khanh kinh trinh Dai hoi dong cb dong thong qua ké
hoach phan phéi loi nhudn nam 2018 chi tiét nhu sau:

Don vi: u’ri‘ng,'

STT Chi tiéu b g Ghi chi Gid tri
(%) ’
I Loi nhudn trudc thué 485.017.246
2 Thué Thu nhap doanh nghiép 381.823.018
3 Loi nhuan sau thué nam 2018 103.194.228
4 [\."T\{Sl- chua ’p]‘mn phoi lily ké cua 6.559 665.138
cac nam truoc
5  Tong LNST chwa phén phéi 6.662.859.366
6 Trich lap céc quy 0
T Thu lao HPQT va BKS nam 2018 0
» Cong ty khong
8 Chia ¢o tirc nam 2018 chia ¢d tirc nam 0
2018
9 Loi nhuian con lai 6.662.859.366
Kinh trinh Pai hji dong co dong xem xét va thong qua./.
a0 2570
/Q/CONG TY
- TM. HOLBONG QUAN TRI
Noi nhén: 2 CcheHU H
- Nhuw trén; *,,r" IEPKHANH /
- Luu VT, {“r, ok
NG sorT s
S

Ding Thé Phi
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHE HIEP KHANH DPéc lap - Tw do - Hanh phuc

*kk

Ha Noi, ngay/6thang 4 nam 2019

BAO CAO BAI HOI DONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2019
Viv: Théng qua phwong an chi tra thu lao Héi déng quan tri
va Ban Kiém soat Cong ty
Can ct Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 do Quéc hoi nude CHXHCN Viét Nam ban hanh
ngay 26/11/2014 va céac védn ban huéng dan thi hanh;
Cén cir Diéu 16 té chirc va hoat dong cua Cong ty CS phén ché Hiép Khanh déa duoc Bai hoi
déng c6 dong thuong nién théng qua,

H6i dong Quan tri (*HDQT") kinh trinh Dai héi cb dong (“DHPCH”) théng qua quyét toan thu lao
HDQT, Ban kiém soat (‘BKS") nam 2018 va ké hoach nam 2019 ctia Cang ty nhu sau:

Nam 2018: HDQT va BKS khéng nhan thu lao.
Ké hoach ndm 2019: HDQT va BKS khdng nhan thu lao.

Kinh trinh Dai héi dong c¢6 déng xem xét va théng qual

y /“\ \,‘.;,_:__r‘ (;"?\
/ IMEHOFEONG
Noi nhan: < o p&m
DHOCH thuong nién ndm 2019; L\ :
- Lwu VT. "!._\‘,;\\HfFFK[ ANH
NeBonty

Ding Thé Phi
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHE HIEP KHANH Déc 1ap - Ty do - Hanh phic
EE

Ha Néi, ngavlé thang 4 nam 2019
TO TRINH DAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2019
V/v: Thong qua Ké hoach kinh doanh nim 2019

- Can c Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QHI3 duwoc Qucfc hoi théng qua ngay
26/11/2014;

- Can cir Lugt chirng khoan so 70/2006/QH1 1 duwoc Quoc hoi thong qua ngay
29/06/2006 va Ludt chimg khodan swa doi so 62/2010/QHI12 dwoe Quoc hi thong
qua ngay 24/11/2010;

- Can cir Diéu l¢ t6 chirc va hoat dong ciia Céng ty c6 phan ché Hiép Khanh;

- Can air Bao cao tai chinh nam 2018 cua Cong ty C6 phan che Hi¢p Khanh da duoc
kiém toan boi Chi nhanh Cong tv TNHH kiém toan va tw van Dat Viét tai Ha Noi,

Hoi dong quan tri kinh trinh Dai hoi dong ¢6 dong thudng nién nam 2019 théng qua

Ké hoach kinh doanh nam 2019 ctia Cong ty C6 phan ché Hiép Khanh nhu sau:

Don vi: VND

l i B l B [ ] 3 A ]
Cic chi tieu chit véu Ké hoach Thue hién Ké hoach 2‘;;"9};};‘?1‘1
AR 2018 2018 2019 te

hi¢n 2018

[. Doanh thu 20.480.000.000 | 17.100.277.500 | 20.000.000.000 116%

[I. Loi nhuan trude

thué -1.200.000.000 485.017.246 500.000.000 103%

[II. Loi nhudn sau thué | -1.200.000.000 103.194.228 415.000.000 | 402.15%

V. CH tire 0 0 0 0

G QUAN TRI
co F’H@HU\_T‘ CH

Noi nhin:

DHDCD thuwong nién nam 2019, S| C h
\ c )
Luu VT, Rey . - e
<\ HIE ,

Ding Thé Phi
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CONG TY CO PHAN CHE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HIEP KHANH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

*kk

Ha Néi, ngay2b thang 04 nam 2019

TO TRINH
(V/v: Stra doi Diéu Ié cia Céng ty C6 phan Ché Hiép Khanh)
Kinh gtri: DAL HOI DPONG CO PONG

- Can ctr Ludt Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;

- Can ctr Luét Chiing khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006;

- Can ctr Nghj dinh s6 71/2014/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh phi hudng dan vé quan tri
cong ty ap dung dbi véi cong ty dai ching;

- Can ctr Thong tw 95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 huéng dan mét sé diéu cta nghi dinh sé
71/2014/ND-CP ngay 06/6/2017 cua Chinh phi huong déan vé quan tri cong ty ap dung ddi
voi céng ty dai chung;

Cén ctr Diéu 16 hién hanh Céng ty C6 phén Ché Hiép Khanh (Diéu 16 Céng ty).

Can ct quy dinh cta phap luat hién hanh va tinh hinh hoat dong thuc té clia Cang ty, Hoi déng
quan tri nhan thay Biéu 1& Cong ty can duoc xem xét stra ddi. Hoi déng quan tri kinh trinh Dai hoi
dbng cb dong xem xét, théng qua:

1. Stra dbi Didu 2 Diéu I& Cong ty. (chi tiét vui long xem tai phu luc stra déi Diu 16 Céng ty dinh
kem To trinh nay).

2. Giao Nguoi dai dién theo phap luat clia Cong ty té chirc ky va ban hanh Diéu & Céng ty stra
doi sau khi dwoc Pai héi ddng cé ddng thong qua.

Kinh trinh BHDCP xem xét théng qua! / 20025 ’s g,
/ ‘.?‘//" ¥, .
1.5/ ™0l BONG QUAN TRI
“/ cOPHAN '
Noi nhén: 5 El ChéHU}TI H
- Nhu trén; \,\ HIEP KHANE L&
N

Luu VT. o

Dang Thé Phi
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PHU LUC - CAC PIEM SUA BOI TRONG PIEU LE MO SO VO'I BIEU LE HIEN TAI
CUA CONG TY CO PHAN CHE HIEP KHANH

Néi dung trong Diéu 1é hién tai Noi dung stra déi twong trng trong Diéu 1& méi Hinh thirc stra

T

Vi tri Noi dung Vi tri Noi dung

dbdi, bd sung

- —

Khoan 4 Bieu2 | chq tich Hoi déng quan tri la dai dién theo | Khodn 4 Diéu2 | chy tich Hoi déng quan tri va Téng Giam | B6 sung néi dung
phap luat cia Cong ty. déc la dai dién theo phap luat cia Cong | in dam
ty.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHE HIEP KHANH Ddc lap - Tw do - Hanh phuc

Ha Néi, ngayZé thang 04 nam 2019
TO TRINH
(Viv: Uy quyén cho Hoi d?)pg Quan tri quyét dinh mét sb ndi dung
thudc tham quyen cua Dai héi déng cb déng)
Kinh givi: DAIHOI DONG CO DONG

- Cén cw Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 duwoc Quéc hoi nude CHXHCN Viét Nam théng
qua ngay 26/11/2014 va cac van ban lién quan;

- Cdn cir Diéu 1é t6 chire va hoat dong ctia Cong ty Cé phan Ché Hiép Khanh.

Nham dam bdo s linh hoat trong viéc quan tri, diéu hanh hoat déng cta HKT, chi déng ndm
bat nhung co héi dé phat trién san xuat kinh doanh, Hoi dong Quan trj (“HPQT” ) Kinh trinh Bai hoi
dong cb déng (“BHDCH” ) Uy quyen cho HBQT duwoc chi dong quyét dinh, thuc hién mét sé
quyén va nghia vu thudc thdm quyén clia PHDECD gitra hai phién hop thwéng nién 2019 — 2020
nhw sau:

1. Chu déng diéu chinh cac chi tiéu kinh doanh va ngan sach hoat dong kinh doanh nam 2019
cho phu hop véi dién bién thi trong, chinh sach kinh té vi mé va quy dinh cla phap luat;

2. Bé sung thém nganh nghé kinh doanh theo quy dinh cua phap luat va thirc hién tha tuc thay
ddi néi dung hoat déng trén Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh phl hgp véi nganh nghé
kinh doanh dwoc bé sung;

3. Quyét dinh dau tu, thé chép ho&c ban sé tai san co gia tri bang hoéac I6n hon 35% téng gia tri
tai san dwoc ghi trong bao céo tai chinh gan nhét cua céng ty;

4. Hop déng, giao dich gitta cdng ty voi cac dbi twong sau day:

a) Thanh vién H6i déng Quan tri, Téng Giam dbc va nguoi co lién quan tdi thanh vién HRQT va
Tbng Giam ddc;

b) Céc hop déng hoac giao dich vé&i Nguoi co lién quan quy dinh tai Khoan 1 Diéu 162 cla Luat
Doanh nghiép 2014 voi gia tri bang hoac 1&n hon 35% téng gia tri tai san duoc ghi trong bao
cao tai chinh gan nhét cla cong ty.

5. Quyét dinh mua lai trén 10% téng sé cb phan da ban cta méi loai:

6. Uy quyen cho HDQT toan quyén quyét dinh cac hop dong va giao dich lién quan dén: (i) Hé
so vay von; (i) Ho so thé chép tai san tai céc té chire tin dung theo quy dinh clia phap luat.

Héi ddng Quan tri co trach nhiém bao cao tinh hinh thuc hién cac ndi dung néu trén (néu phat
sinh) trede Bai hoi dong ch dong tai phién hop gan nhéat.

NN
é- 92/' Hb‘i‘BOEA'I QUAN TRI
Noi nhan: | % \ HU* ICH
Nhw trén; PKHA] _' i/ J\’
HDQT, BKS, BTGB; %i .
Luwu VT, -

Dang Thé Phi



