CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHE HIEP KHANH Déc lgp - Tu do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay 16 thdang 07 ndm 2018

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

- Can cir Ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 ciia Quéc héi va cde vin

ban hwéng dan thi hanh,

- Can civ Diéu 1é T6 chire va hoat dong ciia Cong ty C6 phan Ché Hiép Khdnh.

CHUONG I
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HOI

Diéu 1: C6 déng tham du Pai h$i Déng Cé dong

1L,
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Diéu ki¢n tham dw Dai Hoi

Tt ca cac Co déng s hitu ¢6 phiéu ciia Cong ty Co Phan Che Hi¢p Khanh theo danh sach
chét tai ngay 18/06/2018, hoiic nhing ngudi duoc Uy quyén tham du hop 1¢€.

Quyén va nghia vu ciia cic CH déng dii diéu kién khi tham dy Pai Haoi:

(0 dong hoac Ngudi dai dién theo ity quyén khi t6i tham du Pai hoi cin mang theo céac
gidy to sau:

v" Théng bao mdi hop:;
v Gidy CMND hoac ho chiéu;
v' Gidy uy quyén va thong béo moi hop (truomg hgp duge uy quyén tham du Dai Hoi).

Diang ky tham du Dai hoi: Co dong hodc nguoi duge Gy quyén xudt trinh cac gldy to trén
cho Ban kiém tra tu cach ¢ dong va nhan tai liéu dai hoi, trong d6 c6 Thé biéu quyét va
céc phiéu Bau .

Duge uy quyén bing vin ban cho ngudi nhan uy quyén (Theo mau Gidy uy quyén cuia
BTC) thay mit minh tham dy va biéu quyet tai Dai hoi dong c6 dong. Ngudi duge uy
quy én tham du Pai hoi khong dLEO’C uy quyén cho ngucn khac tham dy Dai hoi.

Co dong tham du Pai hoi khi muén phat biéu ¥ kién thao luan phai duge su dong y cua
Chu tich doan, phat biéu ngin gon va tap trung vao dung nhiing ndi dung trong tam cén
trao déi, phit hop vai néi dung chuong trinh cua Dai hoi da duoc thong qua. Nhing van dé
da duogc nguoi trude phat biéu thi khong phat biéu lai dé trdnh tring lap. C6 dong tham du
Dai héi cling ¢6 thé ghi cic ndi dung vao phiéu cau hoi, chuyén cho Ban thu ky.

Tham gia biéu quyét cdc van dé thudc thim quyén cua Pai hoi dong ¢6 dong theo ding
quy dinh tai diéu 1é cua Cong ty.

Cac C6 dong. dai dién cd dong khi t6i du Dai hoi dong cb dong sau khi nghe cac bdo cdo
vé cac noi dung can thong qua s& cung thao luan va thong qua bing biéu quyét,

Trong thoi gian tién hanh Dai hoi, cac C6 dong phai tuén theo su hudng dan ctia Poan chu
tich, img xu van minh lich sy, khong gay mat trat tu.

(0 dong hodc nguoi duge iy quyén du hop dén sau khi Dal h01 da khai mac, sau khi hoan
tat thu tuc dang ky. duoc tham dy va tham gia biéu quyét vé cic noi dung cén biéu quyét
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con lai theo chuong trinh Dai Héi da duge thong qua. Trong truong hop nay, hiéu luc ctua
nhiing biéu quyét di tién hanh khong bi anh hudng.

Diéu 2. Doan chii tich, Cha toa dai hoi.

- Doan chu tich do PHDCD bau: Chu tich HPQT la chu toa cude hop Pai hoi dong cd
dong.

- Quyén va nghia vu cua Poan chu tich:

v' Diéu hanh cic hoat dong cua Dai hoi theo chuong trinh da duoc Dai hoi déng b dong
thong qua. Tién hanh cac cong v1ec can thiét dé Pai hoi déng cd dong dién ra cé trat tu,
dap tmg dugc mong mudn cia da sd ¢o déng tham du.

v' Hudéng dan cac Dai biéu va Dai hoi thao luan.
v" Trinh dy thao vé nhitng ni dung can thiét dé Dai hoi biéu quyét.
v" Tra o1 nhiing vén dé do Dai hi véu ciu hodc chi dinh nguéi tra 1o1.
Diéu 3. Ban kiém tra tw cich cb dong du Dai hoi
- Ban kiém tra tu cach ¢6 dong dy DPHCD do Héi dong quan tri thanh 1ap.
- Tréach nhiém cua Ban kiém tra tu cach co dong:
v Kiém tra tu cach cua Co dong hoac nguo’l duge Gy quyén den hop va xac dmh tinh hop

1é theo quy dinh ctia phap luit va ddi chiéu voi danh sach ¢ dong c6 quyén du hop da
chét tai ngay 18/06/2018.

v' Ban KTTC Co6 dong phat tai liéu va cac Phiéu bidu quyét, cac Phiéu biu cur.
v Bdo céo trude Dai hoi va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu céach ¢d dong du Dai
hot trude khi Dai hoi duge chinh thire tién hanh.
Diéu 4. Ban Thu ky Dai hoi
- Ban t6 chure gi6i thigu ban thu ky, Dai hoi dong ¢6 dong lua chon va biéu quyét thong qua
tai Dai hoi.
- Ban thu ky thuc hién cac cong viée trg gitp theo su phan cong ctua Chu toa, bao gom:

v" Ghi chép day du, trung thuc cac ndi dung Dai hoi.

v Ho trg Doan chu tich ¢cong bd du thao Bién ban, Nghi quyet cua Dai héi va thong bao
ctia Poan chu tich gui dén céc cd dong khi dugce yéu cau.

v' Tiép nhan phiéu hoi y kién ctia Co dong.

Diéu 5. Ban kiém phiéu
Ban kiém phiéu g(‘”)m 03 nguoi do Ban td chire dé cur va duoc Dai hoi déng cd dong lua
chon va thong qua tai Pai hoi. Ban kiém phiéu cO nhiém vu:

- Chuén bj hom phiéu, phé bién thé 1¢ bau cu, thong qua danh sach Gmg vién bau Hoi dong
quan tri va Ban Kiém soat, hu’dng dan ghi phié'u

- Tién hanh thu phu,u kiém phiéu va bao cdo két qua kiém phleu titng noi dung biéu quyét
tai Dai hoi va két qua bau cur Hoi dong Quan tri va Ban Kiém soat trude Da1 hoi.

- Giam sat viéc biéu quyét cua cac Co dong hodc ngudi dai dién duge 1y quyén tham du
Pai hoi.

- Tong hop s6 ¢o phan biéu quyét theo timg ndi dung va thong bao két qua cho Chu toa va
Ban thu ky.

CHUONG II

TIEN HANH DAI HOI
Diéu 6. Diéu kién tién hanh Dai hoi
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Cude hop Dai hoi dong 6 dong dugc tién hanh khi ¢¢ s6 ¢6 dong du hop dai dién it nhét

51% tong s6 c¢6 phan c6 quyén biéu quyét theo danh sich cb dong chdt tai ngay
18/06/2018.

Piéu 7. Thé thire biéu quyét théng qua cdce vin dé Dai hoi
1. Tét ca cac ndi dung trong chuong trinh cua Pai hoi déu phai théng qua bang cach lay y
kién biéu quy ét cua tit ca o dong tham du Dai hoi biang Thé biéu quyét & Phiéu bidu
quyét theo sé ¢d phan so hiru va dai dién.
2. Cach thire biéu quyét:
a) Bicu quvu bing cach Gio Phiéu bteu quyét. Mot sb vén dé co dong thuc hién gio Theé
biéu quvct tai Dai hoi theo yéu ciu cua Chu toa dé biéu quyét theo noi dung: Pong y;
Khéng dong v; hodc khong cé vy kién, cu thé:

v' Théng qua thanh phan Poan Chu tich, Ban thu ky. ban kiém phiéu, thong qua Quy ché
lam viéc tai Pai hoi va Chuong trinh nghj su.

v' Va cic ndi dung khéc phat sinh theo dién bién thue té tai hoi nghi.

b) Biéu quyét bang cdch Panh dau trén Phiéu biéu quyét: cac ndi dung can biéu quyét
dugc ghi trén Phiéu biéu quvet cdc C6 dong biéu quvet bang cach danh diu vao 6
tuong ting (Dong y; Khong don ¢ ¥; hoidc khong ¢6 vy kién) céc van dé sau:

v" Thong qua bdo cdo hoat dong ciia HDQT trong nim 2017 va ké hoach hoat dong trong
nam 2018: Bdo cdo t6ng két hoat dong kinh doanh ctia Ban Tong Giam dbc trong nam
2017 va phuong hudng nhiém vu trong nam 2018; Béo cdo hoat dong ctia BKS trong
ndm 2017 va ké hoach hoat dong trong nam 2018.

v" Thong qua néi dung cdc t& trinh Dai hoi.

Néu ¢ dong danh dau sai, thi gach di va danh dau lai vao 6 vuong theo dung y kién biéu
quyét ctia minh va ky nhay vao bén canh dé xac nhan y kién cuoi cung.
Sau khi biéu quyét tat ca cac noi dung ghi trong The biéu quyét & Phiéu biéu quyét, Co
dong/ Ngudi nhan iy quyén ky xac nhan va ghi rd ho tén.

3. Phiéu biéu quyét khong hop 1€

v Thé khong phai do Ban t6 chirc phét hanh;

v' Thé khong dau do cua cong ty:

v' Thé bj tay, x6a. stra chita, ghi thém ngoai ndi dung di in san;

v' Theé bi rach roi khong con nguyén ven, khong o chir ky xdc nhén cua ¢d dong.

Truong hop c6 dong khong dwn 6 nao hode dién tir 2 6 tré lén cho méi ngi dung can
biéu quyét thi ngi dung biéu quy 6t nay sé dwoc tinh la khéng hop Ié.
Diéu 8. L‘l[) va cong b6 Bién ban kiém phiéu

1. Kiém phleu
Viée kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi cudc bo phiéu két thuc Trugce khi mo
hom phleu Ban kiém phleu phai thong ké, 1ap bién ban, niém phong s6 Phiéu khéng st
dung dén. Ban Kiém phiéu khong dugce gach xda, stra chira trén Phiéu.

2. Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 1ap bién ban kiém phiéu biéu quyét.
N6i dung bién ban kiém phiéu bao gém:

v Tong s6 ¢ dong tham du Pai héi; s6 lugng cb phiéu cé quyén biéu quyét va ¥ 18 tham
du Pai hoi:

v Tong s6 phlLU. dong v, khéng dong v. khong ¢co ¥ kién clia ting ndi dung cong viée can
biéu quyét;

v" Danh sach noi dung bicu quyét dugc thong qua va khéng dugc thong qua;
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3. Toan van Bién ban kiém phuu biéu quy ét phai dugc cong bo trude Dai hoi.
4. Nhirng khiéu nai vé viéc kiém phiéu (néu c0) s& do Chu toa cugc hop giai quyét va duoc
ghi vao bién ban cudc hop Dai hoi dong ¢d dong.

Diéu 9. Thong qua Nghi quyét cia Dai hoi dong cb dong
Theo Piéu 144 Luat Doanh nghiép 2014 va Biéu 20 Diéu 1¢ Cong ty:

- Nghi quy ét vé noi dung sau day duoc thong qua néu duogc sb ¢d dong dai dién it nhat 65%
tong s6 phiéu bidu quyét cua tat ca co dong du hop tan thanh:

v" Loai ¢6 phan va téng sé ¢6 phan cua tung loai;
v" Thay doi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;
v" Thay doi co cau to chire quan 1y cong ty;

v/ Dy 4n ddu tu hodc ban tai san ¢6 gid tri bang hogic 16n hon 35% téng gid tri tai san
duoc ghl trong bdo cdo tai chinh gan nhit cia Cong ty, hoac ty 1¢, gia tri khac nho hon
do Diéu 1¢ cong ty quy dinh;

v' T6 chure lai. giai thé cong ty:

- Cdc nghi quyét khac dugc thong qua khi dugce s6 ¢b dong dai dién cho it nhit 51% tong sé

p}mu biéu quyét cua tat ca cd dong du hop tan thanh, trr truong hop quy dinh tai khoan 1
diéu nay.

Diéu 10. Bién ban va Nghi quyét cude hop Pai hoi dong cb dong

1. Bién ban Pai hdi phai 14p xong va théng qua bang hinh thirc gio Thé biéu quyét trude khi
bé mac cudc hop.

Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi d@)ng ¢b dong dugce cong bd toan vin trén website cOng
tv tai dia chi www.hiteaco.com cho toan thé ¢6 dong duge biét; cong bd va gui cac co quan
quan ly nha nude theo ding quy dinh phap ludt vé cong bd thong tin.

(o]

CHUONG III
PIEU KHOAN THI HANH
Di¢u 11: Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay gom ¢ 3 Chuong va 11 Piéu do Hoi déng quan tri Cong ty CP Che Hiép
Khanh ban hanh tuén thu céc quy dinh phép luat va Dleu 1¢ Cong ty va dugc stir dung tai
Dai hoi ¢6 dong thu’ong nién nam 2018 cua Ca ong ty cb phan Che Hiép Khanh.
. Cac C6 dong. Ban Kiém soat, HDQT, Ban Téng Giam déc, BTC HDCP thudng nién 2018
va cac bén tham gia Dai hdi chiu trach nhi¢m thi hanh cac quy dinh tai Quy ché nay.

'IMJ’ HOI BONG QUAN TRI
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PHAM VU KHANH
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